Министерство образования Саратовской области

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Саратовской области «Энгельсский политехникум»
( ГАПОУ СО «Энгельсский политехникум»)
Методические рекомендации по выполнению курсового проекта по профессиональному модулю 
ПМ.04. Обеспечение проектной деятельности 
специальность 09.02.05. Прикладная информатика (по отраслям)
2015
	УТВЕРЖДАЮ

зам. директора по учебной работе

ГАПОУ СО «ЭП»

 _______________/Думан О.А.

« »                    2015 г.

_______________/___________/

«_____» ________________201__ г.

_______________/____________________/

«_____» ________________201__ г.

_______________/____________________/

«_____» ________________201__ г.

_______________/____________________/

«_____» ________________201__ г.


	ОДОБРЕНО на заседании предметно –цикловой комиссии информационно-коммуникационных  технологий

Протокол № ,  «   »                    2015 г.

Председатель комиссии /_______/Чиканкова Н.А.

Протокол № ___,  «_____» ____________201__ г.

Председатель комиссии/______/____________/

Протокол № ___,  «_____» ____________201__ г.

Председатель комиссии /_______/____________/

Протокол № ___,  «_____» ____________201__ г.

Председатель комиссии /_______/____________/

Протокол № ___,  «_____» ____________201__ г.

Председатель комиссии /_______/____________/

	
	


Оглавление

4Общие положения


5Требования к  продукту  курсового проекта


6Примерный план курсового проекта по  ПМ04 «Обеспечение проектной деятельности»


9Требования к оформлению пояснительной записки к курсовому проекту


15Образец ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА


16Список источников




Общие положения

Учебными планами подготовки специалистов предусматривается выполнение студентами курсовых работ и курсовых проектов по отдельным учебным дисциплинам, а также по специализации. Подготовка курсового проекта как один из видов самостоятельной работы студента способствует закреплению теоретических знаний, развитию профессиональных навыков и умений.

Курсовой проект – это законченное самостоятельное исследование, в котором содержится научно обоснованное решение практической задачи, вытекающее из системного анализа выбранного объекта и предмета, проблемы (ситуации).

Самостоятельные научные исследования имеют целью систематизацию, обобщение и проверку специальных теоретических знаний и практических навыков студентов. В них должны ставиться и решаться актуальные вопросы в области направления подготовки (специальности), демонстрироваться эрудиция и умение автора анализировать проблемы и предлагать пути их разрешения, самостоятельно делать выводы. Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с проблематикой исследования, а также глубина, широта охвата и самостоятельность исследования являются основополагающими критериями оценки качества курсовой работы и курсового проекта.

Полные названия курсовых проектов вносятся в экзаменационные ведомости, зачетные книжки студентов (при выставлении оценки) и во вкладыши к дипломам. В соответствии с «Инструкцией о порядке выдачи государственных документов о высшем профессиональном образовании, изготовления и хранения соответствующих бланков документов», утвержденной приказом Госкомвуза России от 04.06.1996 № 989, запись названия курсового проекта во вкладыши к диплому сопровождается указанием оценки, зачета

Требования к  продукту  курсового проекта
Для защиты курсового проекта по  ПМ04 «Обеспечение проектной деятельности» по специальности 09.02.05. Прикладная информатика (по отраслям) необходимо:
· разработать план  создания программного продукта, указанного в теме курсового проекта (рабочая книга MS EXCEL); 
· написать пояснительную записку к курсовому проекту  (документ MS WORD); 
· сделать презентацию своего курсового проекта (файл MS Power Point); 
· написать текст  выступления на защите.
Создание программного продукта является проектом. План создания программного продукта должен содержать перечень проектных работ (операций) с декомпозицией. Для каждой проектной операции должны быть рассчитаны её  примерная стоимость и длительность и расчет должен быть автоматизирован, то есть план создания ПП должен быть динамичным. Для автоматизации можно использовать   средства  MS EXCEL или VBA.  

Для  визуального представления  плана нужно  использовать диаграмму Ганта, а также сетевые диаграммы, диаграммы Паретто и др. 
На каждую  проектную операцию должен быть назначен определенный ресурс, который тоже надо внести в план проекта.
Кроме этого   рабочая книга MS EXCEL с планом проекта должна содержать  таблицу  качества программного продукта.
Примерный план курсового проекта по  ПМ04 «Обеспечение проектной деятельности»
Введение

Глава1. Предпроектная стадия

1.1.Описание объекта ( предприятия или структурного подразделения или рабочего места специалиста, для которого будет разрабатываться программный продукт) 

1.2.Требования заказчика к программному продукту.

1.3. Эффективность  программного продукта.
1.4. Информация для проектирования программного продукта ( то есть документы, информация из которых нужна для разработки ПП входная и выходная информация)
 Глава2. Концепция проекта
2.1.  Описание проектных работ ( операций)и ресурсы проекта

2.2. Обоснование  выбора программного обеспечения для разработки программного продукта 
2.3. Предварительный состав, сроки выполнения, стоимость проектных  работ  и распределение ресурсов  по работам оформляется таблицей 
	Название работ проекта
	Предварительная стоимость
	Предварительная длительность
	Ресурсы 


2.4.Определение рисков проекта

2.5. Определение качества программного продукта
Оформляется в виде таблицы 

	Показатель качества 
	Характеристика показателя 


Заключение 1-2 листа В заключении подвести итоги, написать какие цели достигнуты и как они достигались.
Список использованных источников

ПРИЛОЖЕНИЯ


Требование к содержанию пояснительной записки 

В ведении указать тему курсового проекта, цель курсового проекта, задачи, которые надо выполнить для достижения цели, актуальность исследования, объект исследования, предмет исследования.
 
Объект исследования всегда шире, чем предмет.
Понятия «объект» и «предмет» диалектически связаны между собой и соотносятся как общее и частное. Объектом исследования называют часть объективной реальности (например, какое-нибудь явления или система) или знаний о ней, на которую направлено внимание исследователя, а предметом исследования — определенный аспект, свойства или отношения, выделенные исследователем в объекте.

Следует иметь в виду, что предмет исследования не должен быть слишком широким, поскольку, чем шире предмет исследования, тем сложнее достигнуть научной новизны полученных результатов.

  Далее в введении нужно перечислить литературу, которая изучается при написании курсового проекта, ссылки на стандарты , написать какие сокращения используются в курсовом проекте.

Во время работы над курсовым проектом надо сделать  предпроектное  исследование предприятия, выяснить степень автоматизации решаемых задач на предприятии,  сделать выводы после предпроектного обследования о необходимости создания программного продукта, согласовав требования к нему с заказчиком от предприятия,  и описать предполагаемую эффективность от использования программного продукта, определить  виды проектных работ,  их длительность стоимость и обосновать свои расчеты.  Также надо назначить ресурсы на каждый вид работ. 

Указать риски  для своего проекта и предложить действия, которые минимизируют отрицательные влияние рисков на проект. 

Также надо определить показатели качества  программного продукта,  и характеристики  этих показателей.  Таким образом создав, развернутый план создания программного продукта.
Заключение к курсовому проекту представляет собой обобщение основных результатов проведенной работы. Необходимо следовать логике: цель курсового проекта  - вопрос, заключение - развернутый ответ на этот вопрос.

В заключении могут содержаться рекомендации и предложения по практическому применению материалов курсового проекта , указываться перспективы дальнейших исследований в данном направлении. 

Каждая глава должна заканчиваться выводом.

Примеры формулировки выводов к главе.
Пример 1: Выводы к первой главе: в первой главе было сделано предпроектное обследование предприятия, в ходе которого была описана организационная правовая структура предприятия, выяснены требования заказчика к системе и обоснован выбор программного обеспечения для создания программного продукта
Пример 2: Выводы к первой главе. 

В первой главе  было сделано предпроектное обследование предприятия. В процессе работы с заказчиком была реализована задача 1 … (далее идет формулировка задачи) и получены результат(ы)…( далее идет формулировка результата)
Требования к оформлению пояснительной записки к курсовому проекту

 
Объём  пояснительной записки не должен  превышать  20 листов, ( приложения не считаются)

введение до 3-х листов, но  не меньше 1,5. 
Заключение 1-2 листа.  

Шрифт – 14  Times New Roman, 
поля левое  - 3 см, правое - 1см , верхнее - 2 см, нижнее - 2,5 см. 
Содержание формируется автоматически.
Выравнивание – по ширине. 
Красная строка  – 1,25

Каждая глава с нового листа, в конце главы обязательно выводы, после заголовка главы два раза «Энтер» с одинарным  интервалом. 
В тексте интервал 1,5.
Название глав, введения, заключения и список источников пишется с большой буквы, начертание – полужирное, выравнивание – по левому краю.

Номер страницы внизу посередине, на приложения номер  страницы не выставляется.  

Пример оформления  заголовков  глав.

Глава 1. Предпроектное исследование
 Оформление рисунков.
 К рисункам относятся рисунки, схемы, диаграммы, графики , скрины и т. д. Размещение рисунков в работе такое же, как и для другого иллюстративного материала, т. е. либо сразу же после ссылки на него, либо на ближайшей к этой ссылке странице. Ссылка на рисунок в тексте дается по его номеру (например: см. рисунок 1), слово «рисунок» пишется полностью. Рисунки следует размещать в тексте так, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы, либо с поворотом работы по часовой стрелке. Перенос рисунков запрещается.
Все рисунки должны быть пронумерованы сквозной нумерацией арабскими цифрами («Рисунок 1») по центру относительно рисунка под изображением. После номера рисунка через пробел следует название рисунка. При необходимости рисунок может содержать также поясняющие надписи.
Пример оформления рисунков 
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Рисунок 2. Лента Microsoft  Access.
Оформление таблиц 

Оформление таблиц позволяет сгруппировать материалы, что облегчает их восприятие, обработку и анализ. Чаще всего таблицы располагают по тексту работы. Желательно, чтобы в тексте работы перед таблицей была ссылка на нее (например: см. Таблицу 1.).

Правила оформления таблиц требуют их обязательной нумерации арабскими цифрами. Возможны два способа нумерации:

· сквозная нумерация - по порядку появления таблицы, с первого раздела до последнего (например: Таблица 1, Таблица 2. и.т.д.);

· нумерация в пределах раздела – в этом случае номер таб​лицы состоит из номера раздела и порядкового номера таб​лицы в этом разделе, разделенных точкой (например: Таблица 1.1., Таблица 1.2. и.т.д.).

Кроме того, каждой таблице дают название, которое должно кратко отражать ее содержание. Название таблицы помещают над ней без абзацного отступа. Размер шрифта – как в остальной работе для названия таблицы и 12  внутри таблицы,  межстрочный интервал внутри таблицы – одинарный.
Пример оформления таблицы:
Таблица 4

Расходы на оплату труда

	Должность
	Количество
	Зарплата, руб

	1
	2
	3

	Генеральный директор
	1
	2500

	Исполнительный директор
	1
	2000

	Бухгалтер
	1
	1500

	Итого:
	 
	6000


 Оформление списков

Для того чтобы текст работы хорошо читался, а информация была подана репрезентативно, его «разбавляют» схемами, таблицами или списками. Особое внимание следует уделить спискам, которые придадут вашему тексту оформленную структуру, а также будут способствовать правильному восприятию текстового материала
Список – последовательность строк абзаца, пронумерованных или помеченных каким-либо символом (маркером). Обычно в научно-исследовательских работах применяют списки в такой последовательности: нумерованный, маркированный, многоуровневый. Нумерованный список лучше применять для тех перечислений, где акцент делается на количестве пунктов. Если нумерация неважно, то используйте маркированный список. Для сложных многоуровневых списков традиционен такой алгоритм: на первом месте идет нумерованный список, который может включать маркированный. При нумерации списков используют арабские цифры, после которых ставится точка. Следует отметить, что абзацы, которые содержат различные виды списков, не должны выделяться форматированием. Оно должно быть тождественно основному тексту.

Таким образом, применение различных видов списков позволит правильно систематизировать информацию, наглядно представить несколько видов перечислений, а также расставить нужные акценты среди большого информационного массива. Кроме того, списки позволяют легко читать и воспринимать текст вашего  курсового проекта. Сплошной текст рассеивает внимание читателя, тяжело читается. Неплохо использовать сложные и комбинированные списки при подготовке презентаций или стендовых докладов к защите курсового проекта.

 
В русском языке принято использовать цифры либо длинные тире. Круглые маркеры — это американская специфика, а короткие дефисы — уже ошибка. Списки желательно смещать правее относительно основного текста (нужен отступ слева). В конце каждой строки списка ставьте знаки препинания — точку или точку с запятой для больших текстов, запятую для отдельных слов и коротких словосочетаний, но единые для всего списка. В последней строке обязательно ставится точка.
Примеры оформления списка.
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Оформление приложений 

 Приложения не входят в 20 листов.  
На каждом документе приложения вверху справа пишется: Приложение 1, Приложение 2, и так далее (можно написать ручкой с чёрными чернилами, или напечатать и приклеить), 
Порядок оформление  списка источников ( не менее 10 источников)

( не старше пяти лет от момента защиты курсового проекта, на ГОСТы и нормативно-справочные документы не распространяется)

1. Нормативно-правовые акты;

2. Материалы практики; 

3. Литература и периодические издания; 

4. Литература на иностранных языках;

5. Интернет источники. 
Автор. Заглавие: сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) / сведения об ответственности (авторы); последующие сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – Сведения об издании (информация о переиздании, номер издания). – Место издания: Издательство, Год издания. – Объем. – (Серия).
Примеры  оформления источников
Пример оформления нормативно-правовых актов по ГОСТу, 2015 год: 

1.   «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ ) // «Собрание законодательства РФ», 14.04.2014, N 15, ст. 1691. 

2. «Всеобщая декларация прав человека» (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948)//«Российская газета», 10.12.1998. 
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	Соответствие содержания курсового проекта утвержденной теме
	

	2.
	Соответствие введения  его структуре (обозначение цели курсового проекта, задач, актуальности, объекта и предмета исследования)
	

	3.
	Выполнение поставленных целей и задач

1. Наличие перечня и определение последовательности проектных работ и их представление виде сетевой диаграммы. 

2. Определение сроков и стоимости  проектных работ.

3. Определение ресурсов проекта и назначение ресурсов на проектные работы.

4. Определение рисков проекта и предложения по их минимизации.

5. Определение показателей качества проекта и их характеристик.

6. Представление плана выполнения проектных работ виде диаграммы Ганта.


	

	4.
	Самостоятельность при работе над курсовым проектом
	

	5.
	Оформление работы
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